
G Suite for Education利用マニュアル（Classroom編）

アプリ版（iPad）

web版（Windows）

1.Classroomへログイン

2.クラスの作成

3.クラスへ招待

4.メッセージの送付

5.クラスのアーカイブ・削除

1.Classroomへログイン

① Google Chromeを開く

② 画面右上の「googleアプリ」より、「classroom」をクリック

③ Classroomの画面が表示されます

1.Classroomへログイン

① Classroomアプリを開く

② チェックを外してから、「使用する」をタップ

自分の名前

is.******@mie-c.ed.jp

③ 自分の名前をタップし、通知を「許可」にします

④ Classroomの画面が表示されます



2.クラスの作成

① 画面右上の「＋」をクリックし、「クラスを作成」をクリック

2.クラスの作成

① 画面右下の「＋」をクリックし、「クラスを作成」をタップ

② 「クラス名（必須）」「セクション」「科目」「部屋」を入力し、作

成をクリックします

② 「クラス名（必須）」「セクション」「科目」「部屋」を入力し、

作成をタップします

③ クラスが作成されました ③ クラスが作成されました



④ クラスの設定を行うため右上の設定（歯車マーク）をクリック

各種の設定を行うことができます

④ クラスの設定を行うため右上の設定（歯車マーク）をタップ

各種の設定を行うことができます

⑤ Meetのリンクを作成し、「生徒に表示」をオンにすると、クラス上にリンクが表示されます

⑥ クラスのテーマ（イメージ画像）の変更ができます

クラス上部の「テーマを選択」または「写真をアップロード」

をクリックし画像を選択します。写真は８００×２００以上の

サイズの画像が必要です。

【重要!!!】
児童生徒どうしで投稿し合ったり、メッセージを交流したりできないよ

うに設定する際は、Windowsの場合は「ストリーム」、iPadの場合は

「ストリームへの投稿」をクリックし、

「生徒に投稿とコメントを許可」
から

「生徒にコメントのみ許可」を選択します。



3.クラスへ招待

① クラスコードを提示し、招待する方法。

クラスコードは、教師がクラスへ入ると上部に表示されます。

コード右側の「表示」をクリックすると、大きく表示されます

全画面表示も行うことができます。

生徒は、Classroomにログインし右上の＋ボタンをクリック→

「クラスに参加」→提示されているクラスコードを入力→「参加」

で、クラスへ入ることができます

（実際の表示では、生徒は「クラスを作成」は表示されません）

3.クラスへ招待

① クラスコードを提示し、招待する方法。

右上の設定（歯車マーク）をタップ

設定画面に表示されているクラスコードを生徒に伝えます

生徒は、Classroomにログインし右下の＋ボタンをタップ→

「クラスに参加」→提示されているクラスコードを入力→「参加」

で、クラスへ入ることができます



3.クラスへ招待

② 事前に教師が生徒を招待する方法 web版（Windows）のみ

生徒を招待したいクラスを選択し画面上部「メンバー」を

クリック

生徒欄の右側の「生徒を招待」をクリック

生徒のアカウントID（メールアドレス）を入力します

複数の生徒を招待する場合には、Excel等に一覧表を作成し、コピー＆ペーストをするとスムーズに招待ができます。

ア、一覧表を作成 イ、招待したい生徒を範囲選択し

「コピー」

ウ、Classroomの招待画面上で

「貼り付け」

エ、下記のように表示されたら、エンターまたは

「宛先を追加します」をクリックし。画面右下の

「招待する」をクリック



オ、以下の成功画面の用に、生徒名が表示されれば成功です

失敗の用に、アドレスが表示されている場合には、正しく招待できていません

再度メールアドレスを確認し、招待して下さい

成功 失敗

カ、招待された生徒は、以下のように表示されます

「参加」をクリックすると、クラスへの招待が完了します

このときに「辞退」をクリックすると、クラスのメンバーから

削除されます

辞退した生徒がいた場合には、再度招待して下さい。

4.メッセージの送付

① クラス全員へのメッセージの送付

「クラスで共有」をクリックします

4.メッセージの送付

① 「クラスに知らせたいことを入力」をタップ

クラス全体へのメッセージを記入します

このときに、ファイルやリンクなどを追加することができます 「クラスで共有」をタップして、クラス全体へのメッセージを

記入します

アプリ版（iPad）web版（Windows）



「投稿」の右側三角をクリックすると、

投稿時間を指定したり、下書きとして保存が可能です

右下の「投稿」をクリックすると、クラスへメッセージが送付

されます

「添付ファイルを追加」をタップして、ファイルや写真などを

追加することができます

右上の「投稿」をクリックすると、クラスへメッセージが送付

されます

「投稿」の右側の三つの点をタップすると、

投稿時間を指定したり、下書きとして保存が可能です

web版・アプリ版 共通

② 複数のクラスへの投稿

「対象」左側を選択し、複数のクラスへの投稿が可能です ※このときには時間を

指定して投稿ができません

③ クラス内の生徒を指定し、投稿する

「対象」右側を選択し、生徒を指定して投稿ができ

ます（※このときは、時間を指定することができます）

なお、複数クラスをまたいで、生徒を指定すること

はできません



5.クラスのアーカイブ・削除

① Classroomの画面を表示します

③ アーカイブされたクラスを完全に削除します

画面左上三本線をクリックし、「アーカイブされたクラス」をクリック

④ アーカイブされたクラスが表示されます

クラスの右上の３点をクリックし「削除」をクリックすると完全に消去

されます

「復元」をクリックすると、教師・生徒が利用できる状態に戻ります

② 削除したいクラス内の、右上の３つの点をクリックし、

「アーカイブ」をクリックします

「アーカイブ」をすると、教師および生徒の画面には表示さ

れなくなります

5.クラスのアーカイブ・削除

① Classroomの画面を表示します

② 削除したいクラス内の、右上の３つの点をクリックし、

「アーカイブ」をクリックします

「アーカイブ」をすると、教師および生徒の画面には表示されなくなり

ます

③ アーカイブされたクラスを完全に削除します

画面左上三本線をクリックし、「アーカイブされたクラス」をクリック

④ アーカイブされたクラスが表示されます

クラスの右上の３点をクリックし「削除」をクリックすると完全に

消去されます

「復元」をクリックすると、教師・生徒が利用できる状態に戻ります



「復元」をクリックすると、教師・生徒が利用できる状態に戻ります

※「Google Class room」 と「クラスルーム」 は別物です！

「クラスルーム」の主な機能

●生徒の操作画面を見る

先生のデバイスに生徒の画面を表示し生

徒が今、iPadを使って何をして

いるか確認できます。

●アプリケーションの起動とロック

特定のアプリを、各生徒のiPad上で同時

に立ち上げる。起動したアプリを生徒側か

らは終了できないようにロックすることも

できます。

●生徒用iPadの画面ロック

個々、またはすべてのiPadを操作できな

いようにロックすることができます。

●「クラス概要」の確認

授業中に生徒が使用したアプリを確認する

ことができます。

「クラスルーム」の詳しい操作方法は

ISE-GIGA-SUPPORT－GIGAスクール構想

応援サイト－

【 http://www.ise-mie.ed.jp/~igs】

「⑤各アプリの操作方法」に掲載してあります。


